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1 - GESTION COMPRAS

Procesamiento de pedidos de compra:

El primer paso para hacer una gestion correcta de nuestro almacén sera crear pedidos de
compra para que tengamos una referencia del material que debemos recibir. Para ello,
crearemos un nuevo pedido de compra accediendo desde el buscador a la opcién “pedidos
compra”

4 Areo de tabojo - Dyramics 365 % 4 e - o x
rs C A Noseguro | 192.168.1.188:9080/BC140/Tcompany=CRONUSS20Espana%208.A Bidc=0 Y EDE
Dynamics 365 Business Central ?

CRONUS Esparia S.A. Posted Documents Gestign DIGAME QUE DESEA HACER " X @ documentos
Clientes  Proveedores  Productos  Pedidos de venta  Factl Cm ] 7
ACCIONES Ir a Paginas y tareas Mostrar tades (4)
> Diario productos > Importar Solred/DKV > Panf Bcion > Diario reubicacién producto
Pedidos compra Listas
> Diario productos almacén > Importar Telemat > Alerd Bhiculos > Expediciones por ruta
Pedidk Listas
Informacién . -
Actividades
DVEXPEDIENTES Ir a Informes y andlisis
EXPEDIENTES - | EXPEDIENTES - ] Archives pedido compra Archivo
ABIERTOS TERMINADOS
[ Producto - Pedidos compra Informes y anlisis
| Archives de pe i abierto Archivo

TERMINAL CAMPA

TERMINAL - TERMINAL -
HoY

PENDIENTES

TERMINAL - TERMINAL -
SEMANA MES.

0 0

EXPEDICIONES

EXPEDICIONE.. | EXPEDICIONE.
ABIERTAS s

Creamos un nuevo pedido haciendo clic en el siguiente item:
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& PEDIDOS COMPRA | FECHA DE TRABAJO: 26/01/2021

Buscor +Muew  Admnsusr  Frocessr informe  imprimiryenwar Feddo Lz fegso  Neegar Mostarsdumtos @ Abrrenticel | Misopciones v =0

compRA - w FEcHa
W Kuorz. co 10.USUARID  EMISION IMPORTE v

L PROVEEDOR  COMPRA A-NOMEBRE PROVEE ALMACEN ASIGNADO DOCUME.. ESTADOD IMPORTE INCL.

£ 30000 Tecnologias Hacetiempo 25012021 Lanzado 000 Detalles proveedor

0000 Musbies Lido veRoe 2812021 Avieric .
sot00 Blectroservicos Sarcel S Avierto Tecnologs Hacetiempo
20000 Muebies Lo veRoe Lanzado a0
so00 Elctrosenvicios Barcel SA 21 Lanzado 000
30000 Tecnologiss Hicatiampo /012021 Lanzado St Crston Osoric
40000 Muebles Lido VERDE 28/01/2021  Lanzado
60000 Azulcesped S.L BLANCO 26/01/2021  Lanzado 000 intashs
st00 [— BLanco 212021 Lansada oo c P U
2100 CamingaHolanda BLANCO 28012021 Lanzade
50000 Electrosenvicios Barcel 5.4, Lanzado
62000 BLANCO Lnasda o
10000 Avirte 18
a7ssesz2 Avierta s023¢
40000 veRoe Avieto "
e Avierto 1050
3000 -
30000 Tecnologizs Hacetiempo Lanzado

106026 20000 Tecnalagss Hacatampo 20/01/2021  Avieria

10027 20000 Tecnaiogis Hicetimpo 1021 Avierts om

" 20000 28012021 Lanzada

En este momento, nos genera un documento preparado para que informemos de los campos
necesarios.

Algunos de los campos a informar son los siguientes:

e “Compra a N.° proveedor”, el cual arrastra al pedido todos los datos relacionados con
el proveedor. Al elegir el proveedor el sistema recupera sus datos y condiciones
comerciales de la ficha del proveedor, permitiéndose cambiar en el pedido de compra
en caso de ser necesario para esta transaccion.

e  “N.°Factura a proveedor”, para que cuando vayamos a generar la factura de compra,
nos lleve al histérico de facturas de compra esta informacion, en el caso de que
deseemos generar junto al albardn (en el momento de la recepcion) la factura de
compra.
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+ oo Besido comprs - PC200 x| @ - 0 x
« € A Noseguro | 192.168.1.1889080/BC140/Tcompany =CRONUS%20spatia%2ls.A&page=S508idc=0 Y T
Dy 365 Bu 1 - ?
’ & PEDIDO COMPRA | FECHA DE TRABAJC: 28/01/2021 (#) + w  GUARDADO
Procesar Informe  Lanzar  Registrar  Feddo  Soliciaraprobacén  Imprimiryemviar  Navegar  Mostrar aduntos Mis opciones fo)
General = Datos adjuntos
Documentos
Nombre del proveedor real
- D [ ——— Estadisticas proveedor
[=] Fecha creacion 28012021 [=]
*
Lineas Administrar  Mas opciones & Total (DU)
uNDAD cosTE -
CANTIDAD MEDIDA UNITARID PESO POR CANTIDAD BL. coo. repago facturado (
PO W BASE UM.BASE  ENVASE UBASE ENVASE BASE)  WCOMISION CO.  COMPR a0
Producta 1000 5 uos uos 9512 100 o | O Fecha del dftime page
a
a Cuadro info. estadis. cartera a p...
I
N DOCUMENTOS
Subtotal excl I 248780 Total IVA excl. (USD) 2487.80 B
o
importe dto. fa 000 30805 M
9% descuento en factura o Total VA incl. (USD) 228585 °
IMPORTE POTE. (0L}
00
Detalles factura Mostrar 000
000
a0
o di uso Ne acreed
Fecha recepcion ssperada =] Esperar Histérico de proveedores de co.

En la seccién llamada “lineas” se introducen las lineas de pedido, en las cuales debemos de
informar de los campos siguientes

Tipo: Producto

N°: Seleccionamos el(los) producto(s) a comprar

Céd. Almacén: En este caso, PICKING

Cantidad: Cantidad del pedido

Coste unit. Directo excl. IVA.: el precio al que se le compra al proveedor

Una vez tenemos estos datos, lanzamos el pedido:
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¢ Nutvo - Pedido compra - PC200 X | o - © x
€« C A Noseguro | 192.168.1,1889050/8C140/7company=CRONLISS2 o
Dynamic Business Central
. & PEDIDO COMPRA | FECHA DE TRABAJO: 28/01/2021 @ + =8 GUARDADD ¥
Procesar  Informe  Lar Registrar  Pedide  Solictar aprebacién  Imprimiry enviar  Navegar  Mestrar adjuntos Mis opciones @
[2lanzsr @ Volvera abdir %
General [T— Datos adjuntos
Documentos o
Narnbre del provesdor American Wood Exports Ne sibarsn proveedor
Contacto Mr. Jeff D. Hanshaw d. usuario PCDAVID\DAVID Estadisticas proveedor
Facha emisién documento 280172021 [s.] Facha creacin 280172021 [} N° proveedor 6
Saldo (DL) 12
N® factura proveedor *
Pedidos pendientes (OL) 28989
Cant. recibida no fact. (DU 000
Facturas pendientes (DL) 000
Lineas Administrar  Mis opciones = Total L) 12291751
000
UNIDAD COSTE . .
CANTIDAD MEDIDA UNTARID  PESOPOR  CANTIDAD 8L.  coD. Importe prepago facturado ¢ oo
PO N BASE UM BASE  ENVASE UBASE ENVASE (BASE)  WCOMISION CO.  COMPR Pagos (DU) 000
Producto [l 1000 = uos uos %9512 1.00 E a0 | D Fachs del Gitimo pago -
[
[m] Cuadro info. estadis. cartera a p...
[m]
N* DOCUMENTOS
o e 0
Subtetal excl. IVA (USD) 248780  Total VA excl (USD) 248780 S 0
S 0
Importe dto. factura {USD) 000 VA total (US 28805 . en orden pag. 0
% descuenta en facturs 0 Totl A incl (USD) 260505 \MPORTE POTE. (DL}
pendient 000
- 000
go 000
Detalles factura s Docs. pagac a6 pag.. 00

En este punto el sistema ya tiene en cuenta que existe un pedido de compra generado en el
sistema, el cual puede ser impreso para enviarlo al proveedor.
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Albaran de compra (recepcion)

La generacion del albaran de compra en el almacén se realizara sobre un documento llamado
“hoja de entrada”, el cual se genera desde el propio pedido de compra. Este documento
llamado “hoja de entrada” es la forma de comunicar al departamento de logistica que dispone
de una recepcion pendiente.

Una vez tenemos el pedido de compra lanzado, se genera la hoja de entrada desde el boton
llamado “crear hoja de entrada” de la cabecera del pedido de compra, como se puede observar
en la siguiente imagen:

152.168.1.188:9080/BC 140, Zempany =CRONUS%:20Espafa 205, A

Central 1 @ 7
« 4 PEDIDO COMPRA | FECHA DE TRABAJG: 26/01/2021 7))+ 3 +/ GUARBADD

PC20000012 - American Wood Exports

Processr  Inferme Lanzar Registrar  Pedido  Sohcitar aprobacién  Imprimiry enviar  Mavegar  Mestrar adjuntes Acciones  Mavegar  Menss opeiones

# Acciones ~ Aprobaciénsobc . T Amacén~ [ Crearnojadeentrads % Registra 88 imprimr

General Mastrar mbs Datos adjuntos

Documentos

N albarén proveedo

Estadisticas proveedor

d. PCOAVID\DAVID

[E] Fechs creacién 28/01/2021 [

Lineas Administrar  Més opciones B

UNIDAD cosTe
CANTIDAD MEDIDA UNITARIO PESO FOR CANTIOAD BL.  cdo.
BASE UM.BASE  ENVASE UBASE EMVASE (BASE) %COMISION CO.  COMPR
C
C
C
C

neo N

Producto B 1000 25 ups ups 99512 100 £ 0,00

248780

39805

[ Total NA incl. USD) 258585

Detalles factura Mostrar mis

Una vez que la hoja de entrada se ha generado en el sistema, se dispondré de una lista de
hojas de entradas pendientes, de forma que conforme sea preciso se podra generar la creacion
del parte de trabajo para que llegue la orden de recepcion al empleado encargado de su
realizacion, si asi se desea.

Sobre la pantalla de la “hoja de entrada” podremos indicar el usuario que va a encargarse de la
recepcion del material. (también podria asignarse a un grupo de operarios de almacén)

Una vez informamos del recurso, creamos el parte de trabajo relacionado con el recurso para
gue aparezca en el terminal de almacén y se pueda realizar la recepcion.
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4+ Huevo - Pesido compre B0 x| 4 @ - 8 x

€ 3 € A Noseguo | 192168118850 = CRONUSS20spaia®i05 A&p: *
Dynamics 365 Bu
T Iformes  Tacess  Mavegar  Momiaadumor |  Mbsopciones P
PCZOOOOO‘IZ A  Registrar & Croar parte de _viaraterminal 3 Crear parta de trasajo de trabajo 'y
EDITAR - HOJA DE ENTRADA - HEQODO01® /‘
Procesar  Informe  Langar  Registraf) o]
# Acciones ~  Aprobacién solic, N° entrad: HEODOO1E Y
Fecha 28/01/2021 000 ] Registrada L]
General fjuntos
T Momiee de recepeionists Fecha de registro | B 0
Nombre del proveedor Amencs
N onigention Padida de compra £ grupa »
Contacto Mr. Jefll o p L
B N° documentacion PC20000012
Fecha emisidn documento 26/01/8 dor
= 1863656
N° factura proveedor *
= Con DNLOGISTIC Pdientes (DL
s no fact (DU
coo. umuaria Matricuta )
gndlicn1:
lineas | Administiar  Més opcones e
am
Lineas | Aoministar  Mas opoones Pecc facturacor o
Teg w am
procucto [l 1000 con con FEcHa  unip [Bmepsse
PROGUCTO VARIANTE  DESCRIPCION DESCRIPCION 2 Lare WSERE  cnucm.  MED
1000 B Bicceta s fnfo. estadis. cartera a p...
[ EnTos
9 » = o
Subtotal excl. VA (USD) en orden pago o
3 en orden pago . o
Importe dto factra (USD) A o
% descuento en factura = DTE. (OL)
0.00
Dacs. pates. en orden pago 000
+ Docx. poed. an oren B3go . I
lles factinal i Docs. pagados en orden pag... 000

Si deseamos imprimir una o varias etiqueas para colocar a los productos que estan entrando
en el almacén, podremos hacerlo desde la hoja de entrada. Para ello, indicaremos en las lineas
el numero de etiquetas a imprimir y pincharemos en la opcion “etiquete entrada”

A Vists - Peidos campea - Dy X

& 3 C A Noseguro | 192.168.1.188:9090/BC140 Fcompany-CRONUSX20Espanatians. Adinsg

Dynamics

Adminstsr P mes  Taeas  Mavegar  Mostrar adjuntos
& & PEDIDCOMPRAIFECHADETRABAJG 28/g| T Frocee oo Tares o Mt sdunte GUARDADD ¥
PCZOOOOO']Z A Boimprimie [ Eriqueta entrada
EDITAR - HOJA DE ENTRADA - HEQD0O1E s
Procesar  Informe  Lanzar  Registra ©
£ Acciones - Aprobacion sofic. | " entracs HED0OD18 & 2
28/01/2021 000 o R 0
General ljuntos
- Fachs de ragistr 28112021 o # o
Hombre dol praveedor Americ —
"= Fedido de compra s grupo @® P
Contact M. cas proveedor
= nentacion pe20000012 Cou. senvie
Fecha emision documento 28701 or
- . 0183655 Nombre transportista
e factura proveedor * -
- DVLOGISTIC Hombes canductar Piente: (1) 28990
. B no fact 04 o0
— Matricula
jentes (0L) 000
Lineas Aaministsr M cpcioned 12281751
000
Lineas Administrar  Mas opcionss bpago facturado L. 000
— e cRe 000
LiNEA con :
progucte [l 100 coo. UNIDAD DE CANTIDAD N' DE ES  SERVICID con. crur MO BaGS =
PRODUCTO MEDIDA CANTIOAD  RECISTRADA |ETIOUET. PARTE GR. EMTRADA  USUARIO  USLi e
1000 i uos 20 am 3 o O RECOVIOGE nfo. estadis. cartera a p.
JE
i . o
Subtotal exc. IVA (USD) o
- en orden page . o
Imports dio, factura (USD) Hios an orden pag o
% descuento en factura s | S oy
pendienzs 000
Docs. pates. en ceden page 000
Docs. pates. en crden page r.. 000
Detalles factura Mostrar mas Docs. pagadas en onden pag. e
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Una vez creado el parte de trabajo,

Contrd- X+ e - 8 x

o seguro | 192.1681.188:9060/BC 140, Teampany ~CRONUSH20Espana205.A Bpage=508dc=0 4 *@Pe) :

Adminstrar sceso  Informe  Mostrar adjuntos  Pag Mis o

o Emi nsl [3Traerlineas e_iénpara ubicar % Ragiswartodo (b Ver documanto origen [ Mavegar 8% Movar restos g fibrica
EDITAR - PARTE DE TRABAJO - PT000037

General

Lineas de parte de trabajo Administrar M optiones
con. o

0D, SERVICIO UMIDAD DE CANTIDADA FECHAYHORADE  FECHAYHORADE  UBICACIGN UBICACIGN

camPa FIN RIGE

€00, PARTE DESCRIPCIGN SERVICID N"PRODUCTO  N°LOTE MEDIDA CANTIDAD REGISTRAR  INICID DESTING

P1000037 il ec.oviocsnic [entRADA EN RecePCiON (EC) 1000 ups 2500 2500 Rec

— P—

% descusnto en facturs | e IBTE. (oL}
wocspendiantes
Docs. pdtes. en orden pago

Detalles factura N Docs. pdtes. &n orden pago 1.
Docs. pagados en orden pag...

podremos indicar la cantidad que hemos recibido (fisicamente) en el campo Cantidad a
Registrar, asi como la ubicacion
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Administras o Informe  Mostrar adjuntos  Pig Mis opciones

minal [} Traer linoas re.ién para wcar % Registrartods [+ Ver documentocrigen [ Navegar B4 Mover restos de fabrica

EDITAR - PARTE DE TRABAJG - PT000037 A

General

Lineas de parte de trabajo Administiar M opcianes
cio coo
UNIDAD DE CANNOADA FECHAYHORADE  FECHAYHORADE  UBICACION UBICACION
RIPCION SERVICIO W PRODUCTO N LOTE MEDIDA CANTIDAD REGISTRAR  INICIO FIN ORIGEN DESTINO

1000 uos 25.00 2500 REC

0D, SERVICIO
CAMPA

00, PARTE

PT000037 B REC_DVLOGISTIC | ENTRADA EN RECEPCION (REC)

Importe dto. factura (USD)

Detalles factura

Si trabajamos con aplicacion de movilidad de almacén esta gestién se puede optimizar, de
forma que el sistema internamente realice la gestion del parte de trabajo y registro de este.

Al pulsar sobre la opcion registrar, el sistema realizara internamente las siguientes opciones:
e Generacion de albaran de compra

Entrada del producto en almacén, en la ubicacion llamada “Recepcion”

Marcara la hoja de entrada como recibida

La mercancia estara dada de alta en el sistema

En resumen, una vez que se registra el parte de trabajo, tendremos la mercancia en
RECEPCION, y el albaran generado.

Si deseamos visualizar el albardn de compra vinculado al pedido de compra, podemos hacerlo
de la siguiente forma:
o Vamos a los pedidos de compra (en el buscador podemos indicar pedidos compra)
e Localizamos el pedido de compra, y pulsamos “ver” o “editar”
e En las opciones superiores, en la pestafa “navegar” pulsamos sobre un boton llamado
“Albaranes Compra”
e El sistema nos mostrara una lista de albaranes de compra (todos ellos vinculados con
el pedido de compra en el que estabamos) pudiendo entrar en su ficha si asi se desea.
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Ubicacion. Movimiento de recepcion a ubicacion fija.

Una vez que la mercancia esta en la zona de recepcién, podremos crear un parte de trabajo,
de forma que el sistema nos proponga los movimientos a realizar desde la zona de recepcion a
la ubicacion definitiva, en el caso la ubicacion fija definida para cada producto.

En el buscador de Dynamics NAV, indicaremos parte de trabajo, una vez situados en la lista de

los partes de trabajo crearemos un nuevo parte de trabajo utilizando la opcién “nuevo”,
llegando a la siguiente pantalla:

B VOO ACUUNES  INKORME FAKMALIAS [KEBOL - DEMG ¥

Una vez en el parte de trabajo nuevo realizaremos los siguientes pasos:

1. Nos situaremos sobre el campo "cod parte” de la ficha del parte de trabajo y daremos a
la techa "enter" de forma que el sistema asigne un nimero de parte nuevo.

2. Una vez que tenemos asignado el nimero de parte, indicaremos el usuario o grupo de
usuarios gue deseamos que realicen la tarea de ubicacion.

3. Utilizaremos la opcién llamada “Traer lineas de recepcion” para ubicar, para que el
sistema cree las lineas en el parte de trabajo indicando los productos que tenemos que
mover desde la zona de recepcién a la ubicacion correspondiente fija segun el
producto.

4. Desde aqui, podremos directamente registrar el parte de trabajo, con lo que el cambio
realizara los movimientos indicados, o bien pulsaremos la opcién “enviar a terminal”
para que la orden de trabajo llegue al terminal y se realice la gestion desde el terminal
de almacén.
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Facturacion Compras:

Una vez tenemos los albaranes de los proveedores creados, cuando recibimos la factura de
compra, procedemos a registrarla. Para ello seguiremos los siguientes pasos:

1. Buscaremos en el menu de busqueda las “facturas de compra”, y de la misma manera
gue realizamos la busqueda en los pedidos de compra.

2| [fect comp

[T Facturas compra Inicio

M Histérico facturas de compra Documentos histaricos

[T Facturas compra Departamentos/Gestion financiera/Pagos

[i Factura compra Gestién financiera/Pagos/Documentos

49 Historico facturas de compra Gestion financiera/Pagos/Historial

[T Facturas compra Departamentos/Compra/Procesamiento de p...

7| Albaranes cempra pdites. fact. Departamentos/Compra/Procesamiento de p.

Facturas compra a largo plaze Compra/Procesamiento de pedides/Informes
A Actividades [ Compras - Factura Compra/Procesamiento de pedidos/Docume.

Fitro B Borrarfiltra 40 Historico facturas de compra Departamentos/Compra/Historial
Factura compra Almacén/Pedidos y contactos/Informes

Factura compra cién/Document

I
=

Histérica facturas de comora

2. Sobre la lista pulsaremos el botén “nuevo” y se generara una factura de compra nueva.

- INICIO ACCIONES NAVEGAR

] R e S

Nuevo Editar  Ver Eliminar | Registrar Vista previa de Registrar e

registro imprimir
MNuevo Administrar Procesar
Nuevo (Ctrl+N)

Facturas compra ~
Cree un entrada nueva.

Proyectos en ejecucion

Avales Ne Compra Compra a-Nombre
Lista de licitaciones - a-N°

Clasificacién de contratistas proveedor

Centactos

Proveedores

Clientes

Facturas venta
Horas eli Sept

Al pulsar nuevo, llegaremos a la pantalla de “facturas de compra” para introducir los
datos de la factura:

3. Elegiremos el proveedor, introduciremos la fecha de factura y nimero de factura del
proveedor.
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[Pl Muevo - Factura compra - FTC5845 - S.E. Secorsa Quemadas, S.L.

- X
Bl vco | accones
@ Q D o =5 g Bl2) Copiar lineas... = = & Registrar & imprimir Ee LY r2)
D E A, =)
o g [ Mover lineas negativas... Q “+' i Registrar por lotes... = 4
Estadisticas Comentarios Lanzar Caleular dtos. Obtener lineas de compra Copiar - Vista previa de  Informe Traer lineas de Traer lineas de  Traer
facturay recurrentss... documents... [ Repartir Coste a Inmusbles registro prueba.. desglose por partids  desglose...  partida..
Factura Lanzar Acciones Registro Traer

FTC5845 - S.E. Secorsa Quemadas, S.L.

General # ~ |~ Archivos de documen... ~
Proveedor: [5E Secorsa Quemadas, L. v Fecha vencimiento: 25/11/2018 - [l Archivo adjunto »
Direccién de compra N factura proveedor: * o Tipo
Provincia Cénoby ‘ Cad. responsable: -

CIF/NIF: B1473085 | Estador i) = No hay nada IS
Contacto: o c O
Fecha registro: 26/09/2018 -

~ Mostrar més campos

Proyectos v

Lineas I
Acciones = [0 Linea ~ 7 Nuevo # Buscar  Filtro Borrar filtro e n

S Desplegar LM. igo IPRF Grupo MeDvProject  Capitulo Tarea Elemento  Partida Descripcién o comentario Descripcién ampliada
contable Ne proveedor: POO002
Insertar textos adicionales Saldo (DL): 000
[& Traeralbaranes compra... * Pedidos pendiente... 0,00
Cdad. recibida no .. 000
. R v Facturas pendient. 0,00
Total (DL): 000
Subtotal excl. IVA (EUR) ‘ o,on| Total IVA excl. (EUR) ‘ o,oc‘ Importes vencidos.. 0,00
Importe prepago . 0,00

Importe dto. factura (EUR): \ o,oe| VA total (EUR): \ o,oo\
v

Cuadra info. estadiz. o ~

4. En la seccion lineas, tenemos un botoén llamado “Acciones”, y dentro de él, la opcién
“traer albaranes de compra”, lo cual nos mostrara la lista de albaranes pendientes de
facturar, pudiendo sobre la lista seleccionado el albaran correspondiente.

5. Al pulsar aceptar, nos creard en la factura las lineas del albaran.

6. Revisaremos condiciones de formas de pago, fechas y si todo cuadra, utilizarnos la
opcioén de “registrar’ para registrar en el sistema la factura de compra y dejar los
albaranes como facturados.

7. Lafactura quedara reflejada a todos los efectos en el sistema una vez que sea
“registrada” pasando la factura al histérico de facturas de compra, hasta que no sea
registrada se trata como un borrador y no tiene efectos en el sistema.

Histérico facturas de compra:

Desde el buscador, escribiremos el texto histérico facturas compra y veremos una lista de
facturas registradas en el sistema, pudiendo visualizar la que no interese, posiciondndonos
sobre ella y pulsando la opcion “ver”
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